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ส านกังานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศยั 
ส านกังานปลดักระทรวงศึกษาธิการ 

กระทรวงศึกษาธิการ  



ค าน า 
 

ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย พ.ศ.2551 
มาตรา 10 ก าหนดให้ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง และภาคีเครือข่ายที่ประสงค์จะให้การส่งเสริม
และสนับสนุนการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย อาจด าเนินการส่งเสริมและสนับสนุนในเรื่องสื่อ
เทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา การจัดการศึกษา การพัฒนาวิชาการและบุคลากร สิทธิประโยชน์ตามความเหมาะสม
ให้แก่ผู้ส่งเสริมและสนับสนุน การสร้างและพัฒนาแหล่งการเรียนรู้ที่หลากหลาย และทรัพยากรอ่ืนที่เกี่ยวข้อง
กับการด าเนินการ ประกอบกับการประชุมคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 14 สิงหาคม 2555 ได้เห็นชอบให้
กระทรวงศึกษาธิการออกกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการส่งเสริมและสนับสนุน
การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง และภาคี
เครือข่าย พ.ศ.2555 นั้น 
  ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย จึงได้มอบกลุ่มส่งเสริม
ปฏิบัติการด าเนินการจัดท า “คู่มือการส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย
ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง และภาคีเครือข่าย” ซึ่งจะเป็นแนวทางในการน ากฎกระทรวง
ดังกล่าวไปสู่การปฏิบัติ เพ่ือให้หน่วยงาน สถานศึกษาในสังกัดส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัย ใช้ปฏิบัติในการรับการส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบและการศึกษาตาม
อัธยาศัยได้อย่างถูกต้องตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
  ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย ขอขอบคุณทุกท่านที่มี  
ส่วนร่วมในการจัดท าเอกสารเล่มนี้จนส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี ซึ่งจะส่งผลต่อการให้การศึกษาแก่ประชาชนอย่างมี
คุณภาพและท่ัวถึงต่อไป 
 
 
 
 

(นายประเสริฐ  บุญเรือง) 
เลขาธิการ กศน. 
เมษายน 2556 

  



สารบัญ 
หน้า 

ค าน า  
 

คู่มือการส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง และภาคีเครือข่าย  
 

ส่วนที ่1 การรับการส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย  
 หลักการและความเป็นมา 1 
 วัตถุประสงค์ 1 
 นิยามศัพท์ 2 
 การให้การส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 2 
 การรับการส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 3 

ส่วนที่ 2 การเก็บรักษา การใช้เงินและทรัพย์สินที่ได้รับการส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบ     
 และการศึกษาตามอัธยาศัย  

 การเก็บรักษาเงินและทรัพย์สินที่ได้รับการส่งเสริมและสนับสนุน 9 
 การใช้เงินและทรัพย์สินที่ได้รับการส่งเสริมและสนับสนุน 9 
 การบัญชี การพัสดุ 11 

ส่วนที่ 3 สิทธิประโยชน์ของผู้ให้การส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบและการศึกษาตาม
อัธยาศัย  

 การลดหย่อนภาษี 12 
 การออกหลักฐาน การลดหย่อนภาษี 13 
 การได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 13 
 การได้รับหนังสือตอบขอบคุณ อนุโมทนา หรือออกประกาศเกียรติคุณ 14 

ส่วนที ่4 การรายงานผลการับการส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย  
 การรายงานผล 16 
 ตัวอย่าง แบบรายงานผลการรับการส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบ 19 

และการศึกษาตามอัธยาศัยของหน่วยงานสถานศึกษา (แบบที่ 1) 
 ตัวอย่าง แบบรายงานสรุปในภาพรวมการรับการส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา 21 

นอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย ของส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ  
และการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัด (แบบที่ 2)  

 ตัวอย่าง แบบรายงานผลการรับการส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบ 23 
และการศึกษาตามอัธยาศัย ของสถานศึกษาข้ึนตรงส านักงาน กศน. (แบบที่ 3) 

 
 



 

สารบัญ (ต่อ) 
หน้า 

 

ภาคผนวก 
ค าสั่งส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย ที่ 252/2555  28 
 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2555 เรื่อง แต่งตั้งคณะท างานจัดท าคู่มือการส่งเสริมและสนับสนุน 
 การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง  
 และภาคีเครือข่าย 
ระบบสินทรัพย์ถาวร (Fixed Asset) โดย กรมบัญชีกลาง 30 
ระเบยีบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการขอบคุณหรืออนุโมทนา พ.ศ.2547 47 
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 49 
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้แก่สถานศึกษา พ.ศ.2552 52 
พระราชกฤษฎีกาออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยการยกเว้นรัษฎากร (ฉบับที่ 420) พ.ศ.2547 57 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ส าหรับผู้กระท าความดี 59 
 ความชอบอันเป็นประโยชน์ยิ่งแก่ประเทศชาติและประชาชน พ.ศ.2530 
กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษานอกระบบและ     72 
 การศึกษาตามอัธยาศัยของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง และภาคีเครือข่าย  
 พ.ศ.2555 
พระราชบัญญัติส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย พ.ศ.2551 75 

คณะผู้จัดท า  
                                           
 
  



คณะผู้จัดท า 
 

ที่ปรึกษา 

 นายประเสริฐ  บุญเรือง เลขาธิการ กศน. 

 นายชัยยศ  อ่ิมสุวรรณ์ รองเลขาธิการ กศน. 

 นายชาญวิทย์  ทับสุพรรณ รองเลขาธิการ กศน. 

 นางวัทนี  จันทร์โอกุล ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านสื่อการเรียนการสอน 

คณะท างาน 

1. นายสัจจา  วงศาโรจน์ ผู้อ านวยการกลุ่มการเจ้าหน้าที่ 
2. นางสาวโสมอุษา  เลี้ยงถนอม ผู้อ านวยการกลุ่มการคลัง 
3. นายกฤติพัฒน์  แสงทอง ผู้อ านวยการกลุ่มส่งเสริมปฏิบัติการ 
4. นางสาววราภรณ์  นันทสุคนธ์ หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 
5. นายกิตติศักดิ์  รัตนฉายา ผู้อ านวยการส านักงาน กศน.จังหวัดเพชรบุรี 
6. นางสาวสุกัญญา  ทรัพย์มณี ผู้อ านวยการ กศน.เขตดุสิต กทม. 
7. นายพัฒน์  ผดุงญาติ ผู้อ านวยการ กศน.อ าเภอเมือง จังหวัดอ่างทอง 
8. นายจักราวุธ  ค าทวี ครูเชี่ยวชาญ กศน.อ าเภอสรรพยา จังหวัดชัยนาท 
9. นายบุญเรือง  เกตุนิล นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษา  
10. นายไพรัชช์  แก้วสังข์ทอง นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ ศูนย์เทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
11. นายวรวิทย์  สุระโคตร นิติกรช านาญการพิเศษ กลุ่มการเจ้าหน้าที ่
12. นางสร้อยทิพย์ อุจวาที นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ กลุ่มส่งเสริมปฏิบัติการ 
13. นางฉวีวรรณ  พุ่มคง นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ กลุ่มส่งเสริมปฏิบัติการ 
14. นางสาวชนัญชิดา  ดอนดง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ กลุ่มส่งเสริมปฏิบัติการ 
15. นายณรงค์วิทย์  นกจัน นักวิชาการศึกษา กลุ่มส่งเสริมปฏิบัติการ 

บรรณาธิการและเรียบเรียง 

 นางสร้อยทิพย์  อุจวาที  

ผู้จัดพิมพ ์

 นางสาวชนัญชิดา  ดอนดง 

ผู้ออกแบบปก 

 นางสาวชนัญชิดา  ดอนดง 


