[image: image1.png]








  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ กลุ่มงาน..........................ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอ............................ โทร...................
ที่ ศธ 07077......................................  
       วันที่.........................................      
เรื่อง   ขออนุญาตไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดร้อยเอ็ด  
ด้วย ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับอำเภอ.....................................มีความประสงค์จะให้บุคคลดังต่อไปนี้
1..................................................................

5...................................................................
2..................................................................

6...................................................................
3..................................................................

7...................................................................
4..................................................................

8...................................................................
ไปราชการเรื่อง......................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
สถานที่..................................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่..................................................................ถึงวันที่.................................................................................
ในการไปราชการครั้งนี้เดินทางโดยพาหนะ
(   ) ใช้รถยนต์หมายเลข...................................     (   ) รถโดยสารประจำทาง

(   ) เครื่องบิน
พนักงานขับรถยนต์................................................................................................................................................


จึงขออนุญาตให้บุคคลดังกล่าวเดินทางไปราชการจังหวัด..........................................................
ตั้งแต่วันที่.................................................................ถึงวันที่..................................................................................
รวมเวลาไปราชการ...............วัน   โดยอนุญาตใช้เงินเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

(   ) เงินงบประมาณ.................................  (   ) งบประมาณจากโครงการ

(   ) ไม่ใช้เงินงบประมาณ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต




                       ลงชื่อ................................................ผู้ขออนุญาต
         (...................................................)



         ความเห็นผู้อำนวยการสถานศึกษา
 






      อนุญาต               ไม่อนุญาต                    
                                                                    ลงชื่อ...................................................
                                                                    (............................................................)       
